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前  言 

本使用说明根据福建泉发集团分公司信息管理系统，在第二 

个版本的基础上进行了修订。 

    本补充说明适用于项目部信息管理系统、总公司信息管理系统、

分公司信息管理系统。 

本说明主要对购销合同进行补充说明。 

本说明的谬误之处在所难免，恳请提出宝贵意见和建议。 

特别强调：信息中心不负责业务的直接受理，如有疑问请直接与

归口业务管理部门联系。 
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一、 目的 

1.1、购销合同系统简介 

购销合同于 2016 年 10 月初步上线，2016 年 11 月进行重新架构

并正式上线。购销合同系统内设供应商库，集团各分子公司均可共享

使用集团供应商库，购销合同集混凝土购销合同、建筑材料购销合同、

建筑起重机械一体化分包合同、建设工程施工劳务分包合同、非标购

销合同等五个模块。 
 

1.2、系统使用要求 

 公司、分公司、项目部应组织专员学习使用该系统并在最短的时

间内学会申请申报。特别强调说明：系统内凡有需要填写的必须填写，

如无可直接以“/”代替，禁止放空。 
 

1.3 归口管理部门 

购销合同归口管理部门：项目管理中心/财务部 

 

1.4 审核审批流程 

 流程：工程部——项目中心——总经理审核——打印盖章——邮寄 

审核人员： 工程部：庄明裕   0595-88585288 转 8018 

            项目中心：陈月梅 0595-88585288 转 8029 

            总经理：吴福顺   0595-88585288 转 8866 

            邮寄：  王芳芳   0595-88585288 转 8031 

特别说明：邮寄时需附带供应商相关证件复印件并加盖公章。 
 

1.5 系统使用帮助 

系统初步上线，存在众多问题，如有疑问，请直接致电信息中

心：0595-88585288 转 8016。(注：信息中心受理业务问题，如有业

务问题，请于归口管理部门联系) 
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二、系统使用 

第一步：建立供应商库 

说明：点击新增供应商，在弹出的窗口中填写供应商信息，其中营业执照、资质

证书、税务登记证、法定代表人身份证、银行开户许可证必须上传。 

注意：供应商已直接对接省税务系统，如外省供应商，请先与归口部门、审核部

门沟通，由归口部门转信息中心进行处理； 

 

第二步：申请购销合同《以混凝土购销合同为例》 

 
说明：如果供应商库未申请、未审核通过，则在供应商库内无法选择； 

注意：供应商库选择错误，无法修改！！！！！！ 
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第三步：合同填写，申报 

 

注意：凡画线部位，均必须填写，如无，可以“/”代替； 

    表格部分，可自行增减表格行数； 

 

附：关于非标合同 

总则：非必要下，请勿使用非标准合同 

说明：非标合同适用于较大供应商无法使用公司范本的情况； 

上传：必须严格按照页码逐张上传。 

   扫描页面必须采用 A4 页面完整上传，页面清晰。 

   扫描页面必须正正方方。 

   务必多次检查供应商，合同是否有误。 

 

 




